
สัญญาเงินยืมเลขที่……………………….……………..………………..วันที…่………………………………..………………………… ส่วนที่ 1) 

ชื่อผู้ยืม……………………………………………..………….จ านวนเงนิ……………………………….……….…………บาท         แบบ 8708 

    ใบเบิกคา่ใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ 

       ที่ท าการ…………………………………..…………... 

        วันที…่……….เดือน………………….พ.ศ……….. 

เรื่อง    ขออนมุัติเบิกคา่ใช้จา่ยในการเดนิทางไปราชการ 

เรียน    ………………………………………………………………………… 

               ตามค าสั่ง/บันทึกที่………………………………..ลงวันที่……………………………………….…………….  ไดอ้นุมตัิให้

ข้าพเจ้า……………………………………………………………………….ต าแหน่ง…………………………………………………………………...…….. 

สังกัด………………………………………………….พรอ้มด้วย………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

เดินทางไปปฏิบตัิราชการ   (ทีไ่หน/เรื่องอะไร)………………………………………………………………………………………………………. 

………………………………………………………………………………………………………………………..……………………โดยออกเดนิทางจาก 

[ ]    บ้านพัก    [ ]  ส านักงาน   [ ] ประเทศไทย  ตั้งแต่วนัที่………..เดือน………….……. .พ.ศ......……เวลา…………..น. 

และกลับถงึ [ ] บ้านพัก  [ ] ส านักงาน  [ ] ประเทศไทย    วนัที่……..…เดอืน……………..พ.ศ……….…เวลา…………  น. 

รวมเวลาไปราชการคร้ังนี้………………….วัน…………..………….ช่ัวโมง 

               ขา้พเจา้ขอเบิกคา่ใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ ส าหรับ   [ ]  ข้าพเจา้    [ ] คณะเดนิทาง   ดงันี ้

(10) 

คา่เบี้ยเลีย้งเดินทางประเภท…………………………………..……………..จ านวน……………..วัน รวม……..……………….… บาท 

คา่เชา่ที่พักประเภท………………………………………………………………..จ านวน……………..วัน รวม…………….………….  บาท 

คา่พาหนะ…………………………..……………………………………………..………………………………..   รวม……………………….  บาท 

คา่ใช้จา่ยอืน่……………..……………………………………………………………..……………………..       รวม…………………………บาท 

                        รวมเงนิทั้งสิน้….………………………………บาท 

                         จ านวนเงนิ (ตัวอักษร)……………………………………………………………………………………………………… 

               ขา้พเจา้ขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาขา้งตน้เป็นความจรงิ และหลักฐานการจา่ยที่ส่งมาด้วย   

จ านวน………………..ฉบับ  รวมทั้งจ านวนเงินที่ขอเบิกถูตอ้งตามกฎหมายทุกประการ 

 

     ลงชื่อ………………………………………….  ผู้ขอรับเงิน 

            (…………………………………………...)  

     ต าแหนง่…………………………………………….. 

             

 



- 2 - 

-------------------------------------------------------------------------------

ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกตอ้งแล้ว  อนุมัตใิห้จา่ยได้ 

เห็นควรอนุมัตใิห้เบิกจ่ายได้ 

ลงชื่อ…………………………………………………                 ลงชื่อ………………………………………… 

       (……………………………..…………………)                          (……………………………..………………….) 

ต าแหนง่…………………………………………                         ต าแหนง่……………………………………………….. 

วันที…่……………………………………………                 วันที…่……………………………………………………. 

  ได้รับเงินคา่ใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการ จ านวน…………………………………….บาท 

(……………………………………………………………………….…………….) ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 

ลงชื่อ………………………………..………….. .ผู้รับเงิน            ลงชื่อ…………………………………………….ผู้จา่ยเงนิ 

        (…………………………………………..)                             (…………………………..………………..) 

ต าแหนง่…………………………………………      ต าแหน่ง………………………………………… 

วันที…่…………………………………………..          วนัที…่…………………………………………. 

จากเงินยมืตามสัญญาเลขที่…………………………………วันที…่…………………………………….. 

หมายเหตุ 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..……………… 

ค าชีแ้จง  1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกคา่ใช้จา่ยรวมฉบับเดยีวกัน หากระยะเวลาในการ 

      เร่ิมตน้และสิน้สุดการเดนิทางของแตล่ะบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่ 

      แตกตา่งกันของบุคคลนัน้ในช่องหมายเหตุ 

2. กรณียืน่ขอเบิกค่าใช้จา่ยรายบุคคล ให้ผูข้อรับเงินเป็นผูล้งลายมือชื่อผู้รับเงนิและวันเดอืนปีที่รับเงิน  

     กรณีที่มีการยืม เงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงนิยืม เลขทีส่ัญญายืมและวันทีอ่นมุัติเงนิยืมดว้ย 

3.  กรณียื่นขอเบิกคา่ใช้จา่ยรวมเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงนิมติ้องลงลายมือชื่อในชอ่งผู้รับเงิน ทัง้นี ้

     ให้ผูม้ีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงนิในหลักฐานการจา่ยเงิน  (ส่วนที ่2)



หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                  ส่วนที่ 2 

ชื่อส่วนราชการ……………………………………………………………….จังหวัด…………………………………       แบบ 8708 

ประกอบใบเบิกคา่ใช้จา่ยในการเดินทางของ………………………………………………………………………ลงวันที่……….……เดือน…………….…………..พ.ศ…………….……… 

ล าดั

บที ่ ชื่อ ต าแหนง่ 

คา่ใช้จา่ย 

รวม 

ลายมือชื่อ 

ผู้รับเงิน 

วัน เดอืน ป ี 

ที่รับเงิน หมายเหต ุคา่เบี้ย

เลีย้ง 

คา่เชา่ที่

พัก 

คา่

พาหนะ 

คา่ใช้จา่ย

อื่น 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

    

                                                                                             

รวมเงิน 

      ตามสัญญาเงนิยมืเลขที่…………..

วันที…่……………………… 

 

จ านวนเงนิรวมทั้งสิน้ (ตัวอักษร)……………………………………………………………………………………………………...ลงชื่อ……………………………………………………ผู้จา่ยเงนิ 

                                                                            (…………………………………………………) 

ค าชี้แจง  1. ค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าเช่าทีพ่ักให้ระบุอัตราวันละและจ านวนวันที่ขอเบิกของแต่ละบคุคลในช่องหมายเหตุ                                                ต าแหนง่……………………………………………… 

            2. ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีทีรั่บเงิน กรณีเป็นการรับจากเงนิยืม ให้ระบุวันที่ที่ได้รับจากเงินยืม             วันที…่……………………………………………….. 
            3. ผู้จา่ยเงินหมายถึงผู้ทีข่อยืมเงินจากทางราชการ และจ่ายเงินยืมนั้นให้แก่ผู้เดินทางแต่ละคน เป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้จา่ยเงิน 



ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

                     แบบ บก.4231 

      วันที.่...........เดอืน............................พ.ศ.................. 

 

วัน เดอืน ป ี รายละเอียดการจา่ย จ านวนเงนิ หมายเหต ุ

.......................... …………………………………………………………………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ................. ..... .................……. 

.......................... ………………………………………………….……………………………. ………………  .................……. 

      รวมเป็นเงิน (……………………………………………………………………….) 
   

 

 ข้าพเจ้า……………................................................ต าแหน่ง........................…………………. 

สังกัด/โรงเรยีน......................................…………………….ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนีไ้มอ่าจเรียก 

ใบเสร็จรับเงินได้ และข้าพเจา้ได้จา่ยในนามของราชการโดยแท้ 

           (ลงชื่อ)........................................................……ผู้จา่ยเงิน 

          (………………………………………………………………) 

 

 

 



ติดใบส าคัญรับเงิน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(     ) ใบเสร็จรับเงนิคา่ทีพ่ัก                                 

(     )  ต๋ัวเครื่องบนิ 

(     )  ใบเสร็จค่าธรรมเนียมการใชส้นามบิน 

(     )  ใบเสร็จค่าผา่นทาง 

(     )  อ่ืนๆ  

 

 
ขอรับรองว่าได้จ่ายเงนิ  จ านวน...................................บาท (...........................................................) 

ตามใบส าคัญข้างบนนีไ้ปราชการจริง 

 

ลงชื่อ.................................................. 

         (..............................................) 

 

                                                                                                 
 
                  
 หมายเหตุ : รายการและจ านวนเงินตามใบส าคัญนี้  ไม่ตอ้งเขียนลงใบแนบ  บก.4231 

 
 


